
RESPONSABLE

OFICIOS 
RECIBIDOS

EXPEDIENTES CIVIL 
TRASLADOS 

DE 
COMPETENCI

1 PATRICIA BRITEZ G. 2 1

2 ZONIA RODRIGUEZ 1 1

SORTEO

INFORME 
POLICIAL

IMPUTACIO
N

ACUSACION
ALLANAMIEN

TO
INFORME 
Y OTROS

PENAL

3 NATALIA BAEZ
4 AUGUSTO RIOS 4
5 DIEGO BAEZ
6 ALFREDO ALMIRON
7 FABIA LILIANA GONZALEZ 1

8 CRISTHIAN ECHEVERRIA

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
JURISDICCIONALES - MES:MAYO 2025

DEPENDENCIA: MESA DE ENTRADA JURISDICCIONAL Y ATENCION PERMANENTE

PATRICIA BRITEZ GONZALEZ
REGISTRO DE EXPEDIENTES

SORTEOS ME

MEDIDAS NIÑEZ

3
2

www.cjcaaguazu.gov.py

FUNCIONARIOS

ATENCION PERMANENTE

MESA DE ENTRADA

RECEPCIONES

TURNOS

MAÑANA

TARDE

NOCHE

SABADO Y 
DOMINGO

11

11

30

19 1 2 10

JUZGADO DE EJECUCIONDERIVADO DEL JUZ DE PAZ



RESPONSABLE

RESOLU CION PROVIDENCIA
PERMISO DEL 

MENOR
NOTIFICA CIONES OTROS (ESPECIFI CAR)

1 Jose Gonzalez Caceres 19 12 16 (Notas C.A) 4

2 Veronica Ojeda Acosta 1 10 20
3 Andrea Enciso Benitez 4 (Notas C.A) 1

4 Enmanuel Soto Ferreira 22
5

6

7

8

9

10

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
JURISDICCIONALES - MES: MAYO 2025

DEPENDENCIA: CONSEJO DE ADMINISTRACION 

JOSE GONZALEZ CACERES

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

ORDENES DE 
REQUERIMIENTO

FORMULARIO DE 
ADMINISTRADOR DE 

CONTRATOS

ACTA DE 
RECEPCION

INFORME DE 
ADMINISTRACION 

DE CONTRATOS

APERTURA DE 
OFERTAS

1
CRISTIAN 

FERNANDO DUARTE 
0 0 0 4 4

2
HUGO CESAR 

BENITEZ BAREIRO
8 7 0 23 2

3

4

5

6

7

8

9

10

DEPENDENCIA: ADMINISTRACIÓN DE CONTRATOS

CRISTIAN FERNANDO DUARTE FERNANDEZ

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS JURISDICCIONALES - MES DE MAYO DE 
2025

www.cjcaaguazu.gov.py



RESPONSABLE

Autorización de 
ordenes de 

Requerimiento

Autorización de 
érdenes de pago / 

Trasferencia de 
Recursos

Firma de 
Informes 

Financieros y de 
Ejecución / Notas 

Administrativas

Autorización para 
llamados y 
procesos 

administrativos / 
comunicación de 

llamados

Reuniones del 
SubComité de 

Suministro Público

VARIOS : Atención de las 
necesidades de ámbitos 

jurisdiccionales y 
administrativos

Mgtr. Sonia del Carmen 
Giacobbi - 

Administradora
8 38;7 8;19 50 1 200

Redacción de 
notas internas y 

externas.

Recepción, envío 
y seguimiento de 

correos 
institucionales

Gestiones de 
agenda, 

coordinación, 
trámites internos 

y externos.

Apoyo en la 
elaboración de 

informes y notas 
administrativas

Seguimiento de 
solicitudes y 
expedientes 

administrativos

Gestión de trámites 
internos y externos en 

nombre de la 
Administradora.

Organización documental y 
control de archivos físicos y 

Lic. Silvina B. Sosa 
Asistente Administrativo 

Financiero
60 100 60 19 60 120

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS JURISDICCIONALES - 
MES: MAYO 2025

DEPENDENCIA: OFICINA DE LA ADMINISTRADORA

MGTR. SONIA DEL CARMEN GIACOBBI ENCISO

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES

Actividades: canal de gestión/filtro de documentaciones y gestiones: recepción, organización y canalización de gestiones dirigidas a la Administradora

Nuestra misión es asegurar una 

gestión administrativa y financiera 

eficiente, transparente y alineada 

con los principios y lineamientos de 

la Corte Suprema de Justicia, 

contribuyendo de manera directa al 

fortalecimiento de la justicia en 

nuestro departamento.

Entre nuestras metas:

. Administrar los recursos 

públicos con honestidad, 

eficiencia y legalidad.                                                                      
.Brindar apoyo técnico y logístico 

a las oficinas judiciales para 

mejorar la calidad del servicio de 

justicia.                                                                          

.Promover una cultura de 

transparencia y rendición de 

cuentas.                                                                         

.Acompañar con responsabilidad 

los procesos de contratación, 

ejecución presupuestaria, control 

y mantenimiento de la 



RESPONSABLE

STR FF10 y 30
Ordenes de 

Pago

Informes 

Mensuales y 

Semanales

TESAKA Y CONTROL 
DE CCT E I.P.S.

OTROS

1
Teresa A. Morel de 

Cáceres 9 25 4 50

2 Miguel A. Marmol 12 103 0
3 Tania María Barrios 5 8 33
4 Adriana E. Avalos 7 27
5

6

7

8

9

10

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVOS - MES:Mayo 2025

DEPENDENCIA: TESORERIA

TERESA A. MOREL DE CACERES

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

1 Lic. Zulma Sanabria

2
Abog. Nilda 
Chamorro

3 Sr. Ramon A. Rios

4 Sra. Lelia Rojas 

5

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVOS - MES: 2025

DEPENDENCIA: Aquí agregar la dependencia

NOMBRES DE  

FUNCIONARIOS
REGISTRO DE INGRESO DE 

PERSONAS A LA INSTITUCION 
OTRAS GESTIONES REALIZADAS

• Informe de gestión de la Sección a la Presidencia
• Pedido de Insumos a Área Correspondiente
• Gestiones administrativas ante la Administración y el Consejo  
para arreglo del detector de metal ubicado en la puerta de 
acceso.
• Apoyo para Evento Institucional del dia 23/05/25

2140

2329

1433

94

• Acompañamiento a Personas a los distintos recintos en caso 
de necesidad.
• 01 Viaje para trabajos de Limpieza en el local del Juzgado de 
Paz de Vaquería el día 13/05/25

5902CANT.TOTAL ING.



RESPONSABLE

1 SUSANA NARVAEZ 

2 FRANCISCO PORTILLO

3 MAITE ORQUIOLA

4 ZUNILDA MERCADO

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVO - MES: MAYO 2025

DEPENDENCIA: OBRAS CIVILES

SUSANA NARVAEZ 

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES

Informe, cambio de luminarias, plomería, mantenimiento eléctrico, viajes para 

mantenimiento de los juzgados de paz y de primera instancia.

Informe, cambio de luminarias, plomería, mantenimiento eléctrico, viajes para 

mantenimiento de los juzgados de paz y de primera instancia.

Informe, cambio de luminarias, plomería, mantenimiento eléctrico, viajes para 

mantenimiento de los juzgados de paz y de primera instancia.

Informe, cambio de luminarias, plomería, mantenimiento eléctrico, viajes para 

mantenimiento de los juzgados de paz y de primera instancia.

ACTIVIDADES



RESPONSABLE

1 NESTOR DAMIAN RIOS 

2 LOURDES MARLENE RIOS

3 FREDY RAMON CASCO

4 EDGAR VARELA

5 EDER POSTEGUILLO

6 LUIS RIVERO

7 LUIS BARRIOS

8 DEISY MENDEZ 

www.cjcaaguazu.gov.py

Control de cámara de vigilancia. Control y monitoreo del sistema contra 

incendio. 

Control de iluminación interior y exterior.

Control de climatización.

Control de apertura y cierre de acceso al estacionamiento interno.

Recepción de llamadas telefónicas.

Administración de llaves de las distintas dependencias.

Control de apertura y cierre de portones de reten.

Control de equipo de comunicación oral.

Actividades

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVO - MES: MAYO 2025

DEPENDENCIA: SALA DE CONTROL

Nestor Damian Rios

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

Juicios Orales
Asistencia de 

Testigos
Oficios y 

Notas

1 Luis Britos 5 3 3

2 Fidencia Ocampos 7 8 2

3 Edy Peña 7 5 1

4 Tamara Gimenez 4 3 1

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVOS - MES: MAYO - 2025

DEPENDENCIA: Sala de Juicios Orales

Luis Fernando Britos Chavez

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES

• Elaborar calendario mensual de los juicios orales.
• Supervisar y controlar la utilización de la cámara Gesell.

• Coordinar el uso de la sala de juicios orales y de la cámara 
Gesell.

• Solicitar el uso de los vehículos de la institución.
• Elaborar oficios y/o notas a distintas dependencia según la 

necesidad.
• Comunicar y solicitar la presencia de reos a la sala de juicios 

con acompañamiento policial.

Nombrar Columna

• Coordinar el uso de la sala de juicios orales y de la cámara 
Gesell.

• Solicitar el uso de los vehículos de la institución.
• Elaborar oficios y/o notas a distintas dependencia según la 

necesidad.
• Comunicar y solicitar la presencia de reos a la sala de juicios 

con acompañamiento policial.

• Coordinar el uso de la sala de juicios orales y de la cámara 
Gesell.

• Solicitar el uso de los vehículos de la institución.
• Elaborar oficios y/o notas a distintas dependencia según la 

necesidad.
• Comunicar y solicitar la presencia de reos a la sala de juicios 

con acompañamiento policial.

• Coordinar el uso de la sala de juicios orales y de la cámara 
Gesell.

• Solicitar el uso de los vehículos de la institución.
• Elaborar oficios y/o notas a distintas dependencia según la 

necesidad.
• Comunicar y solicitar la presencia de reos a la sala de juicios 

con acompañamiento policial.



RESPONSABLE

ELABORACION DE 
PByC

ACTAS DE 
APERTURAS

MEMOS SUB UOC OTROS (ESPECIFI CAR)

1
LIC. LILIAN MERNES Encargada 

de Convocatoria 1 17
2

LIC.VERÓNICA GIMÉNEZ 
Auxiliar de Convocatoria 1 6 17

3

CONTRATOS
CARGA DE 

CONTRATOS EN EL 
SIGAP Y SICP

MEMOS SUB UOC
ELABORACION DE 

LEGAJOS

1
LIC. SENAYDA BENITEZ 

Encargada de Contratos 3 3 14 3
2

CONTROL DE 
PLIEGOS

ACTAS DE 
APERTURAS

NOTAS SUB UOC
COTIZACION EN 
TIENDA VIRTUAL

DICTAMEN PRECIO DE 
REFERENCIA

1
C.P RICHARD CARDOZO Auxiliar 

de Contrataciones 2 6 14 2 2
2

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
JURISDICCIONALES - MES: MAYO 2025

DEPENDENCIA:UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACIONES

Aquí foto de funcionarios

Aquí Nombre del Resposable

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

VERIFICACIÓN DE 
EXPEDIENTES 

APERTURAS DE 
SOBRES

VERIFICACIÓN DE 
COMBUSTIBLE, Y GPS

VERIFICACIÓN 
LEGAJOS 

VERIFICACION DE 
CONTRATOS CON 

PROVEEDORES

1 LIC. ALEJANDRA CANO 31 55 1

2
ABG. JOSÉ LEONARDO 

FERREIRA 140 3 15 36

3
LIC. MARÍA DOMINGA 

VILLALBA 140 3 15 0
4

5

6

7

8

9

10

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVOS - MES:  MAYO 2025

DEPENDENCIA: CONTROL Y SEGUIMIENTO 

Aquí foto de funcionarios

LIC. ALEJANDRA MARIA CANO

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

RES. PROV. OFIC. NOTIF.
OTROS 

(EVIDENCIAS 
RECIBIDAS)

1
VICTOR M. CASCO 

OZUNA
X X X X 2

2
HUGO MERCADO 

GONZALEZ
X X X X

3

4

5

6

7

8

9

10

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS JURISDICCIONALES - MES DE 
MAYO DE 2025

DEPENDENCIA: BOVEDA - PODER JUDICIAL DE CORONEL OVIEDO

VICTOR MANUEL CASCO OZUNA

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

MESA DE 
ENTRADA 

DILIGENCIAMI
ENTO DE 

ENVIO A S.G.J 
DILIGENCIAS

ENVIO A 
PRESIDENCIA 

SCANEO DE OFICIOS O 
EXPEDIENTES PARA ENVIO 

POR CORREO INSTITUCIONAL 

1 BLANCA B.JIMENEZ T. 6 15 7 9 0

2 PAOLA MABEL DUARTE 11 1 0 0 15

3

4

5

6

7

8

9

10

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
JURISDICCIONALES - MES: MAYO / 2025

DEPENDENCIA: NEXO DE LA C.JUDIC. CAAGUAZU CON S.G.J

ABG. BLANCA BEATRIZ JIMENEZ TORRES

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

RESOLU CION PROVIDENCIA OFICIOS NOTIFICA CIONES ENTRADA SUMARIOS NUEVOS

1 BLANCA B.JIMENEZ 15 4 2 0 0

2 PAOLA M.DUARTE 0 0 0 15 2

3

4

5

6

7

8

9

10

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
JURISDICCIONALES - MES: MAYO / 2025

DEPENDENCIA: Juzgado de Instrucción de Sumarios Administrativos -P.Abreviado

Abg. BLANCA BEATRIZ JIMENEZ TORRES

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE:

Gestión y verificación 
de documentos de 

Expedientes 
Administrativos

CDP
Registros 
contables

Rendiciones 
Contables

INFORMES, NOTAS, 
PLANILLAS DE VIÁTICOS, 

ANALISIS DE ESTADOS 
FINANCIEROS

1 LILIAN RAQUEL 

BLANCO CENTURIÓN
59 7 43

2
FABIOLA RAQUEL 

DECOUD AMARILLA 53 52

3
ROCIO SOLEDAD 

BENITEZ PORTILLO 45 31

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVOS - MES: MAYO 2025

DEPENDENCIA: SECCIÓN PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Aquí foto de funcionarios

Mgtr. Lilian Raquel Blanco Centurión
CANTIDAD DE ACTUACIONES

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

41



RESPONSABLE

Oficios 
Recibido

Evaluaciones 
Realizadas

Audiencias Constituciones Informe Entregados

1 Lic. Dalma Figuerdo 6 6 6

2 Lic. Gloria Gonzalez 6 5 5

3 Lic. Ramon Barreto 5 3 5

4 Lic. Aurello Sena 7 5 5

5 Lic. Carmen Lopez 3 3 3

6 Lic. Lourdes de Mendoza 2 2 2

7 Lic. Carmen Soto 3 3 3

8 Lic. Angelica Ortiz 7 7 7

9

10

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
JURISDICCIONALES - MES: MAYO 2025

DEPENDENCIA: PSICÓLOGO FORENSE MULTIFUERO

Aquí foto de funcionarios

COORDINADOR: Lic. Ramon Barreto Gómez

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

FISCALIZACIONES 
REGISTRALES

FISCALIZACION
ES 

JURISDICCIONA
FISCALIACION F22

ATENCION AL 
CONTRIBUYENTE

MARCAS Y 
SEÑALES

1
JOSE MANUEL ARCE

0 227 0 310 41

2
MARIA JOSE 

SOLAECHE 316 0 47 0 0

3
HUGO RAFEL 

MENDOZA 244 0 91 0 0

4 MARCOS CABRERA 302 8 53 0 0
5 LIZA FARIÑA 88 185 277 0 0
6

7

8

9

10

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS - MES:  MAYO 2025

DEPENDENCIA: INGRESOS JUDICIALES

MARIA BEATRIZ MENDOZA

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

Nombrar 
Columna

Nombrar 
Columna

Nombrar 
Columna

Nombrar 
Columna

CONTROL DE PRESION, 
CURACIONES, ASISTENCIA A 

LOS FUNCIONARIOS

1 IGNACIA OZUNA GAUTO X X X X 12

2

3

4

5

6

7

8

9

10

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVOS - MES: MAYO 2025

DEPENDENCIA: PRIMEROS AUXILIOS  - CORONEL OVIEDO

IGNACIA OZUNA GAUTO

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



Procesos 
Evaluados

Actas 
Recibidas

Oferentes 
Evaluados

Control / 
organización  

de 
documentos

Solicitud de 
documentos a los 

oferentes vía 
correo electrónico 

institucional

Notas técnicas 
derivadas a los 

ámbitos 

Elaboración de 
Informes 

Días de 
participación activa

1 Ivonne Da Silva 1 1 5 10 13 3 1 17

2 Lic. Silvina Sosa 1 1 5 10 12 3 1 19

3 CP. Eugenio Legal 1 1 5 9 12 3 1 19

4 Lic. Alan Kennedy 1 1 5 9 12 3 1 20

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS JURISDICCIONALES - MES: 
MAYO 2025

DEPENDENCIA: COMITÉ EVALUADOR DE OFERTAS

IVONNE DA SILVA
CANTIDAD DE ACTUACIONES

RESPONSABLE

NOMBRE DEL FUNCIONARIO 

MIEMBRO DEL COMITÉ 

EVALUADOR



RESPONSABLE

INFORMES (FC.N°:  
02, 03, 04, 05, 06, 

10, 11)

RECEPCIÓN Y 
REGISTRACIÓN DE 

BIENES

REMISIONES DE 
BIENES DE CONSUMO 

Y PATRIMONIAL

REALIZACIÓN DE 
ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS
OTRAS ACTIVIDADES

1
NORMA GRACIELA 
MONGES ENCISO 48 3 120 3 20

2
CYNTHIA ROMINA 

GALEANO ALARCON 34 10 4

3
ARACELI NOEMÍ PAREDES 

RODRÍGUEZ 8 20 20

4
ARNALDO JAVIER 

DECOUD AMARILLA 37 60 20

5
JUAN ALBERTO MARTÍNEZ 

LÓPEZ 33 30 20

10
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INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
JURISDICCIONALES - MES: MAYO/2025

DEPENDENCIA: PATRIMONIO Y SUMINISTRO

Aquí Nombre del Resposable

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

Gestiones  con los 
Proveedores de los 

diferentes Contratos de 
Servicios de 

Mantenimiento y 
Reparación

Tramitación de 
Documentos,Co

nfección de 
Legajos, 

elaboración de 
Pliegos

CONTROL DE PROVISIÓN, 
ASIGNACION, ENTREGA, 
GUARDA,  UTILIZACION E 

INFORME MENSUAL DE 
COMBUSTIBLE 

Gestión de Courrier 
y Despacho 
Documental

OTROS (Jardinería, Reten)

1
ORLANDO RUIZ BOGADO

35 21 9 2

2 VICTORINA ARCE VARELA 6 68 24 12
3 LETICIA ARMOA 10 48 28
4 DOLORINA BOGARIN 7 21
5 ALVARO MALBERTTI 12
6 LORENZO DA SILVA 5
7 VIDAL ORTIZ 1
8 DERLIZ LEZCANO 8 2
9 ALCIDES VELAZQUEZ 19
10 JUAN IGNACIO GARCETE 16
10 BLAS NUÑEZ 19

www.cjcaaguazu.gov.py

INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS - 
MAYO: 2025

DEPENDENCIA: Sección Servicios Generales

   

ORLANDO RUIZ BOGADO

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES



RESPONSABLE

Cobertura 
Actividades

Publicación en 
redes

Publicación 
Web

Ediciones OTROS (VIDEOS YOUTUBE)

1 Hector Mascareño 17 89 8 103 16

2 José Benítez 28 24 27 89 1
3

4

5

6

7

8

9

10
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INFORME MENSUAL DE PRODUCCIÓN DE FUNCIONARIOS 
ADMINISTRATIVOS - MES MAYO 2025

DEPENDENCIA: Aquí agregar la dependencia

Jessica Martínez

NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO

CANTIDAD DE ACTUACIONES


